. Instituto de Previdéncia Municipal de Lambari
P revi PREVILAM — CNPJ 08.161.843/0001-81

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DIRETOR PRESIDENTE

MUNICIPAL DE LAMBARI

PORTARIA N° 012/2026

Disciplina, no ambito do Instituto de Previdéncia
Municipal de Lambari — PREVILAM, os procedimentos
para pequenas compras e prestagdo de servigos de
pronto pagamento, nos termos do Decreto Municipal n°
5.177, de 14 de julho de 2026, e do art. 95, § 2° da Lei
Federal n° 14.133/2021, e institui modelos
padronizados.

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO
DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE LAMBARI — PREVILAM, no uso de suas

atribuicoes legais,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO o disposto no art. 95, § 2° da Lei
Federal n°® 14.133/2021, que admite contrato verbal com a Administragdo para
pequenas compras ou prestacao de servigos de pronto pagamento, observado o

limite legal e suas atualizagdes;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n°® 5.177, de 14
de julho de 2026, que regulamenta a matéria no ambito da Administracdo Publica
Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, inclusive suas autarquias e

fundacgdes;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer fluxo
interno simplificado que assegure controle, rastreabilidade, economicidade e
adequada comprovacgao das despesas realizadas pelo PREVILAM,;
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DIRETOR PRESIDENTE
RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria disciplina, no ambito do PREVILAM, os procedimentos
administrativos internos relativos as pequenas compras e a prestacao de servigos
de pronto pagamento realizadas com fundamento no art. 95, § 2°, da Lei Federal
n° 14.133/2021 e no Decreto Municipal n° 5.177/2026.

§ 1° O procedimento previsto nesta Portaria possui natureza simplificada e nao se
confunde com os procedimentos ordinarios de licitagdo, dispensa ou

inexigibilidade.

§ 2° A dispensa de formalizagdo do processo de compra direta prevista no art. 6°
do Decreto Municipal n° 5.177/2026 nao afasta a necessidade de registro minimo

da despesa para fins de controle administrativo, contabil e financeiro.

Art. 2° Poderéo ser realizadas pelo procedimento simplificado as despesas que:

| — estejam compreendidas no limite estabelecido pelo art. 95, § 2°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, consideradas suas atualizacées;

Il — caracterizem pequena compra ou prestacao de servigo de pronto pagamento;

Il — enquadrem-se em uma das hipoteses previstas no art. 2° do Decreto
Municipal n® 5.177/2026;

IV — possuam disponibilidade orgamentaria e financeira; e

V — sejam previamente autorizadas pelo Ordenador de Despesas, quando exigido

pelo Decreto ou por esta Portaria.

Art. 3° Consideram-se passiveis de realizagcdo pelo procedimento simplificado,

observados os requisitos desta Portaria:

| — despesas eventuais, inclusive aquelas realizadas em viagens e servigos
especiais que exijam pronto pagamento;

Il — despesas que, justificadamente, devam ser realizadas em carater sigiloso;
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Il — taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reproducdes de

documentos e publica¢des diversas;

IV — inscricbes em cursos, palestras e eventos destinados a capacitagao,
treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, quando houver interesse
institucional do PREVILAM;

V — outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que demonstrada a
inviabilidade de utilizagcdo do procedimento ordinario de licitacdo, dispensa ou

inexigibilidade e previamente autorizadas pelo Ordenador de Despesas.

Paragrafo unico. O enquadramento no inciso V devera conter justificativa
circunstanciada da urgéncia ou impossibilidade de submissdo da despesa ao

fluxo ordinario.

Art. 4° E vedada a utilizagdo do procedimento simplificado:

| — para afastar indevidamente procedimento de contratacao aplicavel;
Il — para o fracionamento artificial de despesas;

Il — para despesas previsiveis e recorrentes que, por sua natureza, possam ser

objeto de planejamento e contratagéo ordinaria;
IV — para contratagao cujo valor ultrapasse o limite legal aplicavel,
V — quando houver contrato, ata de registro de pregcos ou outro instrumento

vigente capaz de atender adequadamente a necessidade, salvo justificativa

expressa,

VI — para regularizar despesa realizada sem prévia autorizagdo, ressalvadas

situagdes excepcionais devidamente justificadas e juridicamente admissiveis.

Art. 5° O procedimento sera iniciado mediante preenchimento da Solicitacédo
Simplificada de Compra/Servigo de Pronto Pagamento — Anexo |, contendo, no
minimo:

| — identificacdo do solicitante;

Il — descric&o objetiva do objeto;
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[l — quantidade, quando aplicavel;

IV — justificativa da necessidade;

V —indicagao da hipétese do Decreto Municipal n® 5.177/2026;
VI — valor estimado;

VIl — indicagdo da urgéncia ou necessidade de pronto pagamento, quando

pertinente; e

VIl — data e assinatura do responsavel.

Art. 6° Ressalvadas as hipoteses em que a natureza da despesa inviabilize a
comparacgao, sera realizada pesquisa direta de pregcos com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, inclusive fornecedores habituais da Administracdo com sede local

ou regional, conforme autorizado pelo art. 4° do Decreto Municipal n°® 5.177/2026.

§ 1° A pesquisa podera ser realizada por e-mail, telefone, presencialmente ou

outro meio idéneo que permita a obteng¢ao da informacao.

§ 2° A pesquisa sera registrada no Mapa Simplificado de Pesquisa de Pregos —

Anexo |l.

§ 3° Quando nao for possivel obter trés precos, o responsavel devera registrar a

circunstancia e sua justificativa no préprio formulario.

Art. 7° A escolha do fornecedor devera observar, preferencialmente, o menor
preco, sem prejuizo da consideracdo de condi¢des de fornecimento,
disponibilidade imediata, prazo, qualidade, localizagao, custo de deslocamento ou

outros fatores objetivamente relacionados a vantagem para o PREVILAM.

Paragrafo unico. A escolha de proposta que nao corresponda ao menor prego

devera ser expressamente justificada.
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Art. 8° Concluida a pesquisa, sera emitida a Autorizagdo de Pequena Compra ou
Servigo de Pronto Pagamento — Anexo lll, a ser submetida ao Ordenador de

Despesas.

Art. 9° Nenhuma despesa abrangida por esta Portaria sera realizada sem prévio
empenho na respectiva rubrica orgamentaria, em observancia ao § 1° do art. 2° do
Decreto Municipal n° 5.177/2026.

Art. 10. Para os procedimentos disciplinados por esta Portaria ficam dispensados:

| — Estudo Técnico Preliminar — ETP;
Il — Termo de Referéncia — TR;
IIl — parecer juridico individualizado; e

IV — formalizagdo do processo ordinario de compra direta (dispensa ou
inexigibilidade), nos limites e condi¢cdes estabelecidos pelo Decreto Municipal
n°® 5.177/2026.

Paragrafo unico. A dispensa dos documentos referidos neste artigo ndo impede
sua elaboragcdo quando, diante das peculiaridades da contratacdo, a

Administragdo entender necessaria medida adicional de controle.

Art. 11. Apds o fornecimento do bem ou a execucdo do servigo, devera ser
emitido o Atesto Simplificado de Recebimento — Anexo 1V, certificando:

| — o recebimento do bem ou execucéo do servico;

Il — sua conformidade com o solicitado;

Il — a data do recebimento ou execucéao; e

IV — a aptidao da despesa para liquidagao e pagamento.

Art. 12. O procedimento simplificado devera conter, sempre que aplicavel:
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| — Solicitagdo Simplificada — Anexo |;

Il — pesquisa e Mapa Simplificado de Pregos — Anexo lI;

IIl — autorizacdo do Ordenador de Despesas — Anexo llI;

IV — nota de empenho;

V — nota fiscal, recibo ou documento fiscal equivalente;

VI — Atesto Simplificado — Anexo 1V,

VIl — comprovante de pagamento;

VIII — justificativa de urgéncia/inadiabilidade, quando cabivel — Anexo VI; e

IX — justificativas complementares eventualmente necessarias.

Art. 13. Os documentos poderdo ser produzidos e armazenados em meio fisico

ou eletrébnico, observadas as rotinas administrativas do PREVILAM.

Art. 14. Cabera ao setor responsavel pelo pagamento verificar, antes da
liquidacao:

| — a existéncia do empenho;

Il — a documentacao fiscal;

[l — o atesto do recebimento;

IV — a autorizagao da despesa; e

V — a compatibilidade do valor pago com o autorizado.

Art. 15. A utilizacdo do procedimento previsto nesta Portaria ndo afasta a
responsabilidade do agente publico pela adequada caracterizagdo da
necessidade, veracidade das informacgdes, pesquisa de pregos, recebimento do
objeto e regularidade da despesa.

Art. 16. Os casos omissos serao decididos pela Diretoria-Presidéncia, observados
o Decreto Municipal n® 5.177/2026 e a Lei Federal n® 14.133/2021.
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Art. 17. Integram esta Portaria:

| — Anexo | — Solicitagdo Simplificada de Compra/Servigo de Pronto Pagamento;
Il — Anexo Il — Mapa Simplificado de Pesquisa de Precos;

[l — Anexo Il — Autorizagdo de Pequena Compra/Servigo de Pronto Pagamento;
IV — Anexo IV — Atesto Simplificado de Recebimento;

V — Anexo V — Checklist do Procedimento Simplificado; e

VI — Anexo VI — Justificativa de Urgéncia/lnadiabilidade.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Lambari/MG, 14 de Agosto de 2026.

Assinado de forma digital por

SANDRO HENRIQUE  sanpro HenrIQUE
LAMEU:02474929657 LAMEU:02474929657

Dados: 2026.08.14 15:48:53 -03'00'

Sandro Henrique Lameu

Diretor Presidente

Certifico para os devidos fins que esta Portaria foi publicada no
mural do Instituto de Previdéncia Municipal de Lambari.
Por esta raz&o assino e dou fé.

Lambari, 14 de Agosto de 2026.

Documento assinado digitalmente

b LETICIA MARIA APARECIDA BARROS SILVA
g L Data: 14/08/2026 16:01:19-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br
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ANEXO I - SOLICITACAO SIMPLIFICADA DE
COMPRA/SERVICO DE PRONTO PAGAMENTO

SOLICITAGAO N° 12026

1. SOLICITANTE
Nome:
Setor:
Data: / /

2. OBJETO

3. QUANTIDADE

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

5. ENQUADRAMENTO NO DECRETO MUNICIPAL N° 5.177/2026
[0 Despesa eventual/pronto pagamento

[0 Despesa em carater sigiloso

[0 Taxa/custa/emolumento/reproducao/publicacao

[0 Curso/palestra/evento de capacitacéo

[0 Despesa urgente ou inadiavel

[0 Outra hipotese:

6. JUSTIFICATIVA DO PRONTO PAGAMENTO/URGENCIA, QUANDO
APLICAVEL

7. VALOR ESTIMADO: R$

Assinatura do solicitante:
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ANEXO Il - MAPA SIMPLIFICADO DE PESQUISA DE

PREGOS

Fornecedor

CNPJ/CPF

Meio da consulta

Valor

Condigao/Prazo

Fornecedor selecionado:

Valor: R$

[0 Menor precgo.

[0 Nao corresponde ao menor preco. Justificativa:

[0 Nao foi possivel obter trés precos. Justificativa:

Responsavel pela pesquisa:

Data:

/ /
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ANEXO 11l - AUTORIZACAO DE PEQUENA
COMPRA/SERVICO DE PRONTO PAGAMENTO

Considerando a necessidade descrita na Solicitacdo n° /2026;

Considerando o enquadramento da despesa no Decreto Municipal n® 5.177/2026
e no art. 95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021;

Considerando a pesquisa simplificada de precos realizada;

AUTORIZO a realizagao da despesa abaixo:

Fornecedor:

CNPJ/CPF:
Objeto:

Valor: R$

Determino a emissdo do prévio empenho e, apdés a regular
execucao/fornecimento e respectivo atesto, a adogdo das providéncias para
liquidagao e pagamento.

Lambari/MG, / /

ORDENADOR DE DESPESAS
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ANEXO IV - ATESTO SIMPLIFICADO DE RECEBIMENTO

ATESTO, para fins de liquidagdo e pagamento, que o objeto referente a
Solicitacdo n° /2026 e a Nota Fiscal/Documento n°
foi:

O entregue integralmente;
[ servigo regularmente executado;
[0 entregue parcialmente, conforme justificativa anexa.

Declaro que o objeto esta de acordo com o solicitado e em condi¢des de
recebimento.

Data do recebimento/execucéo: / /

Nome / cargo / matricula
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ANEXO V - CHECKLIST DO PROCEDIMENTO

SIMPLIFICADO

Documento/Providéncia Sim N/A
Solicitagao Simplificada O O
Enquadramento no Decreto 0 0
Municipal n® 5.177/2026
= .

esquisa com 3 0 0
fornecedores
M —

apa Simplificado de 0 0
Precos
Justificati

UStIflca’tI.Va, quando 0 0
necessaria
Autorizagao do Ordenador

O O

de Despesas
Empenho prévio O U
N .

ot.'fl fiscal/documento 0 0
equivalente
Atesto de recebimento O O
Liquidacéo O O
C

omprovante de B 0
pagamento

Responsavel pela conferéncia:

Data: / /
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ANEXO VI - JUSTIFICATIVA DE
URGENCIA/INADIABILIDADE

SOLICITAGCAO N° 12026

1. OBJETO DA DESPESA:

2. DESCRICAO DA SITUAGAO URGENTE OU INADIAVEL

3. JUSTIFICATIVA DA INVIABILIDADE DE SUBMISSAO AO PROCEDIMENTO
ORDINARIO DE LICITAGCAO, DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE

4. CONSEQUENCIAS DA NAO REALIZACAO IMEDIATA DA DESPESA

5. VALOR ESTIMADO: R$

Responsavel pela justificativa:

Cargo:
Data: / /

AUTORIZAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Diante das razdes apresentadas, AUTORIZO a adog¢ao do procedimento
simplificado, observadas as disposi¢coes do Decreto Municipal n° 5.177/2026 e da
Portaria PREVILAM n° /2026.

ORDENADOR DE DESPESAS
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